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ניהול משתמשים
תוסף ניהול משתמשים מאפשר לך לקבוע אילו דפים יהיו נגישים עבור משתמשים באתר ואילו דפים יהיו חסומים בפניהם. המערכת מזהה את המבקר באתר לאחר שנרשם כמשתמש (ראה מודול הרשמה) ונכנס לאתר באמצעות הקלדת שם וסיסמא (ראה מודול כניסה).

המערכת מאפשרת לך לקבץ את המשתמשים השונים לקבוצות משתמשים. באמצעות הכללת משתמש בקבוצת משתמשים נקבע עבור כל משתמש, אילו דפים יהיו נגישים עבורו ואילו דפים יהיו חסומים בפניו. ניתן לקבוע עבור כל דף, בין אם דף תוכן, דף קטגוריה, או דף יחידני, אילו קבוצת משתמשים אשר הדף יהיה נגיש לה. משתמש יוכל לגשת לכל דף ששויכה לו קבוצת המשתמשים אליו הוא שויך. ולכל דף שלא שויכה לו אף קבוצת משתמשים. משתמש שלא שויך לשום קבוצת משתמשים יוכל להיכנס לכל הדפים. 

כדי לקבוע אילו דפים יהיו נגישים עבור משתמש יש להכליל את המשתמש בקבוצת משתמשים. באפשרותך ליצור קבוצות משתמשים שונות ולהכליל בהן את המשתמשים.

כדי ללמוד על ניהול משתמשים וקבוצות משתמשים ראה

· דף רשימת לקוחות 

· דף לקוח 

· דף רשימת קבוצות משתמשים 

· דף קבוצת משתמשים 

כמו כן, תוסף ניהול משתמשים מאפשר לך ליצור רשימת מנהלים בחברה. על ידי כך תוכל לקבוע אילו דפים יהיו נגישים לאילו מנהלים. 

כדי ללמוד על ניהול מנהלים ראה

· דף רשימת מנהלים 

· דף מנהלים 
דף רשימת לקוחות
דף רשימת לקוחות כולל את כל הלקוחות הרשומים כמשתמשים באתר. רשומת לקוח מתווספת באופן אוטומטי כאשר מבקר נרשם באתר. כמו כן תוכל להוסיף ולהסיר לקוח לרשימת הלקוחות, ולשנות את פרטיו של לקוח קיים באופן ידני. למידע נוסף, ראה ניהול משתמשים.

מהם השדות והכפתורים בדף רשימת לקוחות?

	שדה/כפתור
	הסבר

	הוספה
	לחיצה על הוספה מאפשרת הוספת משתמש חדש באמצעות דף לקוח.

	שם משתמש 
	שם המשתמש המוקלד עם הכניסה לאתר. ראה מודול כניסה

	קבוצות משתמשים
	קבוצת המשתמשים אליה משתייך הלקוח. ראה דף רשימת קבוצות משתמשים

	דואר אלקטרוני
	כתובת הדואר האלקטרוני של המשתמש. 

	שם חברה
	שם חברת הלקוח   

	שם מלא
	שם משפחה ושם פרטי של המשתמש. 

	נרשם בתאריך
	תאריך הרשמת המשתמש באתר. ראה מודול הרשמה 

	תוקף המנוי
	התאריך שממנו ואילך לא תינתן למשתמש כניסה. 

	פעיל?
	האם המשתמש יכול להיכנס לדפי האתר. ראה מודול כניסה 

	עריכה
	לחיצה על לחצן עריכה מאפשרת כניסה לדף לקוח. 

	הסרה
	לחיצה על לחצן הסרה מאפשרת את מחיקת הלקוח מרשימת הלקוחות. 


דף לקוח
דף לקוח מאפשר הוספה ידנית של לקוח חדש לדף רשימת לקוחות או עריכת נתוניו של לקוח קיים. רשומת הלקוח מתווספת באופן אוטומטי כאשר מבקר נרשם באתר או באופן ידני באמצעות דף זה. 

כחלק מתהליך הוספת הלקוח, תוכל לציין לאיזו קבוצת משתמשים הוא משתייך. ראה ניהול משתמשים לפרטים נוספים. 

מהם השדות והכפתורים בדף הלקוח?

	שדה/כפתור
	הסבר

	שם משתמש 
	הוסף את שם המשתמש המוקלד עם הכניסה לאתר. ראה מודול כניסה

	סיסמא
	הקלד את הסיסמא עמה המשתמש יזדהה בכניסתו לאתר. 

	קבוצות משתמשים
	ציין מהי קבוצת המשתמשים אליה משתייך הלקוח. ראה דף רשימת קבוצות משתמשים

	שם מלא
	הקלד את שם המשפחה והשם הפרטי של המשתמש. 

	דואר אלקטרוני
	הקלד את כתובת הדואר האלקטרוני של המשתמש. 

	שם חברה
	הקלד את שם חברת הלקוח   

	הצג את כתובת הדואר
	האם להציג את כתובת הדואר של הלקוח כאשר שמו מופיע בפורום. 

	תוקף המנוי
	התאריך שממנו ואילך תמנע מהמשתמש כניסה. 

	פעיל?
	האם המשתמש יכול להיכנס לדפי האתר. ראה מודול כניסה 

	נרשם בתאריך
	תאריך הרשמת המשתמש באתר. ראה מודול הרשמה 

	פרטים אישיים
	הקלד את פרטיו האישיים של הלקוח: תאריך לידה, מין, שם חברה, טלפון, סלולרי, פקס, מקצוע, כתובת, עיר, מיקוד,ארץ, מדינה, 

	תחומי עניין
	בחר את קטגוריות תחומי העניין כפי שנקבעו במודול הרשמה. 

	חתימה
	כאשר המבקר שולח הודעה לפורום, הטקסט שמוקלד כאן מופיע באופן אוטומטי בתחתית ההודעה. ראה פורומים, לפרטים נוספים.

	תיאור
	הקלד תיאור עצמי של הלקוח.

	עדכון
	לחיצה על עדכון שומרת את הפרטים כפי שהוזנו.

	עדכון וחזרה
	לחיצה על עדכון וחזרה שומרת את הפרטים כפי שהוזנו ומציגה את דף רשימת לקוחות. 

	חזרה
	לחיצה על חזרה מציגה את דף רשימת לקוחות. מבלי לשמור את השינויים.


דף רשימת קבוצות משתמשים
על ידי צירוף משתמש לקבוצת משתמשים תוכל לקבוע אילו דפים נגישים לכל משתמש באתר. זאת מכיוון שלכל דף באתר, בין אם הוא דף תוכן, דף קטגוריה או דף יחידני, ניתן לקבוע לאיזו קבוצת משתמשים הוא נגיש. קביעה זו נעשית באמצעות בחירת קבוצת המשתמשים הרצויה מבין הקבוצות הקיימות בשדה נגיש ל…. באותו דף. 

דף רשימת קבוצת משתמשים מציג את קבוצות המשתמשים השונים שיצרת. מדף רשימת משתמשים תוכל ליצור קבוצת משתמשים חדשה. כמו כן תוכל להסיר קבוצת משתמשים קיימת. כדי ללמוד עוד, ראה ניהול משתמשים
מהם השדות והכפתורים בדף רשימת קבוצות משתמשים?

	שדה/כפתור
	הסבר

	הוספה
	לחיצה על הוספה מאפשרת הוספת קבוצת משתמשים חדשה באמצעות הצגת דף קבוצת משתמשים עבור קבוצת המשתמשים החדשה.

	שם הקבוצה 
	שם קבוצת המשתמשים. כדי לערוך את שם הקבוצה לחץ לחצן עריכה כדי להציג את דף קבוצת משתמשים. 

	עריכה
	לחיצה על לחצן עריכה מאפשרת דף קבוצת משתמשים. 

	הסרה
	לחיצה על לחצן הסרה מאפשרת את מחיקת קבוצת המשתמשים. 


דף קבוצת משתמשים
על ידי צירוף משתמש לקבוצת משתמשים תוכל לקבוע אילו דפים יהיו נגישים לכל משתמש באתר. זאת מכיוון שלכל דף באתר, בין אם הוא דף תוכן, דף קטגוריה או דף יחידני, ניתן לקבוע לאיזו קבוצת משתמשים הוא יהיה נגיש. קביעה זו נעשית באמצעות בחירת קבוצת המשתמשים הרצויה מבין הקבוצות הקיימות בשדה נגיש ל…. באותו דף.

דף קבוצת משתמשים מציג את המשתמשים השונים ששויכו לקבוצה ומאפשר גישה לדף הלקוח של כל אחד מהם לצרכי שינוי השיוך לקבוצת משתמשים אחרת. כדי ללמוד עוד, ראה ניהול משתמשים.

מהם השדות והכפתורים בדף קבוצת המשתמשים?

	שדה/כפתור
	הסבר

	שם הקבוצה 
	הקלד את שם קבוצת המשתמשים. 

	משתמשים
	רשימת המשתמשים ששויכו לקבוצה וכן משתמשים שלא שויכו לשום קבוצה. שיוך משתמש לקבוצת משתמשים מתבצע דרך דף הלקוח. כדי לשנות את השיוך של הלקוח לקבוצת משתמשים אחרת או כדי לעדכן כל פרט לקוח אחר לחץ על עריכה כדי להציג את דף הלקוח. 

	ייצוא
	לחיצה על ייצוא מאפשרת לך להציג את רשימת המשתמשים של הקבוצה בגיליון MS Excel. 

	עדכון
	לחיצה על עדכון שומרת את הפרטים כפי שהוזנו.

	עדכון וחזרה
	לחיצה על עדכון וחזרה שומרת את הפרטים כפי שהוזנו ומציגה את דף רשימת קבוצות המשתמשים. 

	חזרה
	לחיצה על חזרה מציגה את דף רשימת קבוצות משתמשים  מבלי לשמור את השינויים.


 
דף רשימת מנהלים
באפשרותך לקבוע האם דף תוכן, דף קטגוריה או דף יחידני יהיה נגיש למנהל מסוים על ידי בחירת שם המנהל בתיבת הגלילה מנהלים שבאותו דף. 

דף רשימת מנהלים מציג את המשתמשים הרשומים כמנהלים באתר.  דרך הדף תוכל להוסיף מנהל חדש או להסיר מנהל קיים. כמו כן תוכל לשנות את פרטיו של מנהל קיים. כדי ללמוד עוד, ראה ניהול משתמשים.
מהם השדות והכפתורים בדף רשימת מנהלים?

	שדה/כפתור
	הסבר

	הוספה
	לחיצה על הוספה מאפשרת הוספת מנהל חדש באמצעות דף מנהלים.

	שם משתמש 
	שם המשתמש המוקלד עם הכניסה לאתר. ראה מודול כניסה

	דואר אלקטרוני
	כתובת הדואר האלקטרוני של המנהל. 

	שם חברה
	שם חברת המנהל.   

	שם מלא
	שם משפחה ושם פרטי של המנהל. 

	פעיל?
	האם המנהל יכול להיכנס לדפי האתר. ראה מודול כניסה. 

	עריכה
	לחיצה על לחצן עריכה מאפשרת את הצגת דף המנהלים. 

	הסרה
	לחיצה על לחצן הסרה מאפשרת את מחיקת המנהל מרשימת המנהלים. 


דף מנהלים
באפשרותך לקבוע האם דף תוכן, דף קטגוריה או דף יחידני יהיה נגיש למנהל מסוים על ידי בחירת שם המנהל בתיבת הגלילה מנהלים שבאותו דף. 

דף מנהלים מאפשר הוספת מנהל חדש או עריכת נתוניו של מנהל קיים. ניתן לגשת לדף מנהל מסוים או להוסיף מנהל חדש דרך דף רשימת מנהלים . כדי ללמוד עוד, ראה ניהול משתמשים.

מהם השדות והכפתורים בדף המנהלים?

	שדה/כפתור
	הסבר

	שם משתמש 
	הוסף את שם המנהל המוקלד עם הכניסה לאתר. ראה מודול כניסה

	סיסמא
	הקלד את הסיסמא עמה המנהל יזדהה בכניסתו לאתר. 

	שם מלא
	הקלד את שם המשפחה והשם הפרטי של המנהל. 

	דואר אלקטרוני
	הקלד את כתובת הדואר האלקטרוני של המנהל. 

	פעיל?
	האם המנהל יכול להיכנס לדפי האתר. ראה מודול כניסה 

	נרשם בתאריך
	תאריך הרשמת המנהל באתר. ראה מודול הרשמה 

	פרטים אישיים
	הקלד את פרטיו האישיים של המנהל: תאריך לידה, מין, שם חברה, טלפון, סלולרי, פקס, מקצוע, כתובת, עיר, מיקוד,ארץ, מדינה, 

	תחומי עניין
	בחר את קטגוריות תחומי העניין כפי שנקבעו במודול הרשמה. 

	חתימה
	כאשר המבקר שולח הודעה לפורום, הטקסט שמוקלד כאן מופיע באופן אוטומטי בתחתית ההודעה. ראה פורומים, לפרטים נוספים.

	תיאור
	הקלד תיאור עצמי של המנהל.

	עדכון
	לחיצה על עדכון שומרת את הפרטים כפי שהוזנו.

	עדכון וחזרה
	לחיצה על עדכון וחזרה שומרת את הפרטים כפי שהוזנו ומציגה את דף רשימת מנהלים. 

	חזרה
	לחיצה על חזרה מציגה את דף רשימת מנהלים מבלי לשמור את השינויים.
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